TanOsvény Természetjarasért Egyesiulet

Szervezeti és Mikddési Szabalyzat

1, A tagsagi dij
> A TANOSVENY valamennyi tagja tagdijat kételes fizetni.
» A tagdij mértéke 2.000 Ft évente.
» A tagdijat targyév marcius 15-ig kell megfizetni. Az Gjonnan felvételt nyerteknek
targyévi tagdijukat a felvetelt kovetd ho 15-ig kell megfizetni.

2, Bankszamla feletti rendelkezés
» A bankszamla felett az eln6k dnalldan; az elndkség barmely két tagja pedig egyitte-
sen rendelkezhet.

3, Hatarozatok Konyve

> A TANOSVENY vezet6 testilleteinek dontéseit idérendi sorrendben a Hatarozatok
Kdnyvében vezetni kell a kovetkez6 tartalommal:
0O sorszam (betdjel/évszam-sorszam: dontést hozo betlijele — T/taggytlés, E/elndk-

ség, Plelnok, -, évszam és éven bellli sorszam);

O hatarozat datuma;
00 hatarozat tartalma és hatalya;
0 szavazas szadmadatai (formaja: mellette : ellene / tartozkodott);
O felelése, végrehajtas hatarideje (amennyiben meghatarozhato);
O végrehajtas minésitése.

4, Tevékenységlnk nyilvanossaga
» Hozott dontések nyilvanossaga:
0 A hozott dontéseket, az érintettekkel 14 napon belll frdsban kell k6zéini.
[0 Amennyiben a teljes tagsagot érint6 dontés sziletett, az Egyesilet "Koérlevelé-
ben" kell kdzzétenni.
0 A dontések ennél bévebb nyilvanossagra hozatala az egyesiilet honlapjan torté-
nik, valamint hirdetmény formajaban az egyesiilet irodajaban.
> Az egyeslilet tevékenységének nyilvanossagat, elért eredményeit, kinalt szolgaltata-
sait kozzé kell tenni:
O a belsé informacios lapokban,
00 az Interneten - amennyiben rendelkezik honlappal az egyesiulet,
O valamint hirdetmény formajaban az egyesilet irodajaban

5, Szolgaltatasaink igénybevétele

» Szolgaltatasainkrol minden esetben kiirast kell késziteni, amit nyilvanossagra kell
hozni legalabb a fent emlitett moédokon, részletesen meghatarozva a szolgaltatas
formajat, céljat, elérhetéségét, felelését és arat.

» Szolgaltatasaink igénybevételét azok kiirasa szerinti jelentkezési lapokon, palyazati
lapokon lehet kérni. Amennyiben a szolgaltatas igénybevételére lehetéségeinkhez
meérten tuljelentkezés van, jelentkezési lap esetén a beérkezési sorrend hatarozza
meg, palyazat esetén pedig az elndkség altal megbizott bizottsag donti el a részesu-
16k korét.



» Szolgaltatasainkat tagjaink az elnbkség altal meghatéarozott mértéki kedvezménnyel
vehetik igénybe.

» Az Egyesulet nem zarja ki, hogy a k6zhasznu szolgaltatdsokbdl a tagokon kivil més
is részesilhessen.

6, Iratkezelés

> A TANOSVENY mikodésével kapcsolatban keletkezett iratok nyilvanosak, azokba
barki betekinthet — az egyesitlet valamely vezeté tisztségvisel6jének vald idépont
egyeztetés alapjan az egyesiilet irodajaban - , kivéve, ha valamely iratot a Taggyd-
lés, vagy az EInokség titkossa nem nyilvanit, meghatarozva a titkossag fokat (kik
azok, akik feloldas nélkil betekintést nyerhetnek).

> A titkositott iratokat "TITKOS" felirata fed6lappal kell ellatni, meghatarozva azokat,
akik feloldas nélkil betekinthetnek az iratokba és az irattarban kilon, elzartan kell
kezelni.

> A titkos iratokba az EInokség, a fellgyeleti és egyéb jogszabalyban meghatarozott
szerv barmikor betekintést nyerhet. Egyéb esetben, csak a titkositast elrendeld tes-
tllet engedélyével valhatnak hozzaférhetévé a nevezett iratok.

» Valamennyi belsé, beérkezé és kimend dokumentumot, iratot és levelet idérendi sor-
rendben iktatokonyvbe kell vezetni. Az iktatds minimalis tartalma: azonosité, irat ti-
pusa (belsé, bejové, kimend), keletkezésének datuma, targya, Ggyintézéje, tarolasi
helye, mindsitése és mindsitdje (titkos/titkositd). Az azonositét az iratok jobb felsé
sarkan fel kell tintetni.

» Az iratokat irattartoban, az iktatds sorrendjében kell tarolni, ha erre vonatkozdan
mas el6iras nincs.

7, Az éves beszamol6
Tartalmazza:
0 a szamviteli beszamolot és a kiegészité mellékleteket
0 a pénzlgyi jelentést
0O és a kdzhasznusagi mellékletet
0 Az éves beszamoloba barki betekinthet, abbdl sajat koltségére masolatot készit-
het.

A Szervezeti és M{ikddési Szabalyzatot

> a TANOSVENY Taggydlése 2005. aprilis 4-én fogadta el Szekszardon.
> A TanOsvény Taggyiilése 2006.01.06-an maddositotta Szekszardon.

> A TanOsvény Taggy(ilése 2014. majus 9-én mbdositotta Szekszardon.

Berlinger Anita
elnok



